PROFISSIONAL DE
APOIO A NAVEGACAO AEREA

INFRAERO Operador de Estacdo Aerondufica
DESCRICAO DO CARGO

v DESCRICAO DO CARGO

CARGO PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
CARREIRA APOIO A NAVEGACAO AEREA

FAIXA SALARIAL C32 - D36

OCUPACAO Operador de Estacdo Aerondutica

NIVEL TECNICO

DESCRICAO SUMARIA

Auxiliar nos servicos inerentes a area de Apoio a Navegacdo Aérea da
Empresa, tendo em vista o perfeito desenvolvimento da mesma.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES DO CARGO

Ao profissional de NIVEL TECNICO compete desempenhar as seguintes
atribuigdes:

e Implementar e atualizar procedimentos dos assinantes do Centro de Comutagdo Automatica
de Mensagens e de Orgdos da INFRAERO que possam acessar 0 Banco de Informacges de
Meteorologia Aerondautica;

e Implementar e atualizar procedimentos dos assinantes da jurisdicdo da INFRAERO que
possam acessar 0 Banco de Inoperancia dos Equipamentos de Telecomunicacdes Aeronauticas;

e Aplicar os procedimentos radiotelefonicos e a fraseologia padréo previstos para 0s Servicos
Fixo e Mével Aeronauticos, bem como para o Servico Administrativo;

e Expressar-se na lingua portuguesa com desembaraco, sem manifestar vicios e defeitos de
linguagem, assim como falar, sem sotaque e sem restricdes, a lingua inglesa, quando for
necessario, aplicada nas radiocomunicacfes do Servico Movel Aeronautico, relativas ao FIS e
ao AFIS, bem como ao Servico de Alerta;

e Aplicar os procedimentos de telecomunicagdes, vigentes no Brasil, relativos ao FIS, ao AFIS
e ao Servico de Alerta;

e Cumprir as atribuigdes, decorrentes de acordos operacionais, instru¢cdes complementares,
instruc@es transitorias e outras que lIhe forem cometidas pela autoridade do ATS apropriada;

e Ler e interpretar as indica¢fes dos instrumentos meteoroldgicos, incluindo suas variagoes
significativas e informar aos aeronavegantes e/ou usuarios;
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e Conhecer a utilizacdo dos auxilios a navegacdo aérea e aproximacao, incluindo auxilios
visuais;

e Compreender o contetdo de mensagens meteoroldgicas do tipo METAR, SPECI, TAF,
SIGMET e Aviso de Aerodromo;

e Receber mensagens radiotelefonicas de aeronaves em vOo e prepara-las, adequadamente,
para retransmissdo atraves do Servigo Fixo Aeronautico;

e Fornecer aos aeronavegantes as informacoes relativas :
> as alteracdes no ATS e auxilios a navegacao aérea;

> as alteracbes do aerddromo e servigos correlatos, incluindo as informagdes sobre o
estado fisico das areas de movimento e qualquer outra informacdo julgada necessaria a
seguranca da navegacao aérea, incluindo os auxilios & navegacao aérea e aproximacgao;

» as condi¢cdes meteorologicas notificadas ou previstas, relativas as rotas e aos
aerédromos de saida, chegada e alternativa;

» aos perigos de abalroamento para as aeronaves nos espacgos aéreos de sua jurisdicdo;

e Prestar informacfes aos pilotos que possibilitem conhecer o trafego de outras aeronaves,
selecionar a pista em uso e outras que sejam essenciais para a seguranca da aeronave;

e Compreender o funcionamento do VHF-DF e orientar os pilotos de aeronaves na utilizacéo
deste auxilio, quando o 6rgdo dispuser do equipamento em operacao;

e Receber e retransmitir aos pilotos as mensagens de outros 6rgdos ATS, incluindo
autorizacdo, para retransmissao a aeronave em voo;

e Preencher corretamente o LRC relativo as mensagens veiculadas e/ou aos véos envolvidos;
e Efetuar os registros no LRO e em outros documentos especialmente para fins estatisticos;
e Conhecer o Codigo Fonético e o Codigo SINPO, utilizando-os quando necessario;

e Empregar os procedimentos de comunicacdes estabelecidos pela OACI, relativos a Rede de
Telecomunicagdes do Servigo Fixo Aeronautico (AFTN);

e Identificar os tipos, a formatacdo e as partes das mensagens AFTN, bem como das
administrativas da INFRAERO;

e Utilizar, corretamente, as vias de encaminhamento normal e alternativas da AFTN e da Rede
de TelecomunicagGes do Servico Administrativo da INFRAERO;

e Elaborar, transmitir, retransmitir, receber e processar mensagens de servi¢o necessarias ao
bom funcionamento do servico de telecomunicacdes prestado pelo 6rgéo;

e Analisar as mensagens aceitas e orientar o expedidor ou seu representante, visando a
corregéo dos erros observados;

e Adotar os procedimentos e normas para acessar o BIA e o0 banco OPMET;
e Supervisionar as atividades dos Operadores de Telecomunicagdes (OTL);

e Operar as Estacoes da Rede de Telecomunicagdes do Servico Administrativo da
INFRAERO,;
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e Aplicar os procedimentos operacionais previstos para a Rede de Telecomunicacbes do
Servigco Administrativo;

e Organizar e consultar o arquivo de mensagens, efetuar registros e anotacdes nas mensagens
veiculadas, no LRO, em outros formularios e em documentos previstos para o 0rgao;

e Aceitar, transmitir, retransmitir, receber e entregar mensagens, de acordo com indicativo de
prioridade, os enderecos telegréficos, as normas ou outras instru¢des recebidas ou previstas para
0 Orgao;

e Aplicar os codigos, as abreviaturas e os sinais de procedimento utilizados nos Servigos Fixo
Aeronautico e Administrativo;

e Ultilizar as normas e instrucdes relativas aos Sistemas de Telecomunicacdes Aeronduticas e
Administrativas;

e Aplicar os procedimentos radiotelefonicos e a fraseologia padrdo estabelecidos para 0s
Servigos Fixo e Mdvel Aeronautico, bem como para o Servigo Administrativo;

¢ Receber mensagens em radiotelefonia e prepara-las para retransmissdo através dos Servicos
Fixo Aeronautico ou Administrativo, utilizando o fac-simile ou telefonia;

e Transmitir aos aeronavegantes as mensagens meteoroldgicas, quando solicitadas nas
frequéncias do Servico Mdvel Aeronautico;

e Identificar e interpretar os fendbmenos e parametros meteorolégicos componentes dos
diversos tipos de observacao;

e Ultilizar os procedimentos previstos para a leitura de instrumentos meteorolégicos;
e Codificar as mensagens meteoroldgicas, conforme os cddigos exigidos;

e Levantar os dados necessarios para a elaboracdo das mensagens, objetivando a divulgacédo
das observacdes meteorologicas;

e Utilizar as publicacGes relacionadas com a meteorologia aeronautica;

e Efetuar os procedimentos para realizacdo de observagdes meteoroldgicas com objetivos
aeronauticos;

e Contatar os 6rgdos de meteorologia aos quais estiver ligado diretamente, para obtencdo de
informagdes meteoroldgicas;

e Prestar, previamente aos aeronavegantes, o servico de informacédo de voo;

e Receber do aeronavegante informagdes relativas aos auxilios a navegacdo aérea, as
telecomunicacgdes aeronduticas ou a qualquer outra informagdo que possa ser util, empregando-
as adequadamente ou encaminhando-as aos 0rgaos interessados;

e Elaborar as mensagens CONFAC, encaminhando-as conforme instruc@es especificas;

e Colaborar com as autoridades e 6rgdos competentes no que for necessario e possivel, quando
houver acidente ou apoderamento ilicito de aeronave na zona servida pela Sala AlS;

e Manter a Sala AIS munida de documentos de informacGes aeronduticas, publicacbes e
impressos previstos e apresenta-los conforme o disposto na instrugdo pertinente, mantendo
todos atualizados;
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e Manter em exposicdo na Sala AIS as informacGes divulgadas por NOTAM que estejam em
vigor;

e Decodificar NOTAM;

e Atender os aeronavegantes com polidez, comedimento na linguagem e uso das palavras,
mantendo uma boa apresentacédo pessoal;

e Preparar boletim de informac&o pré-véo, conforme instrucGes especificas;

e Manter comunicacBes através de interfone ou telefone com outros o6rgdos do SPV,
aeronavegantes e usuarios, com a maxima precisao, presteza, zelo, comedimento e moderag&o;

e Solicitar, em tempo habil, o material necessario ao desempenho das atividades do local no
qual estiver operando;

e Receber, conferir e encaminhar os planos de voo e notificagcbes de vb6o, bem como as
mensagens ATS relacionadas com planos de v0o, aos 6rgaos de trafego aéreo pertinentes;

e Informar aos 6rgdos de trafego aéreo locais as irregularidades no funcionamento das
instalacbes de navegacdo, aproximacdo, pouso e de comunicagOes, as impraticabilidades ou
deficiéncias na utilizacdo da area de pouso e manobra e qualquer informacdo que possa
restringir a utilizagdo do aer6dromo, que Ihe chegue ao conhecimento;

e Ter perfeito conhecimento a respeito das informacgdes de todos os NOTAM relacionados
com a zona servida;

e Redigir e encaminhar PRENOTAM, permanecendo vigilante quanto a expedicdo do
NOTAM correspondente e atuando junto ao 6rgao responsavel quando ultrapassar o prazo de
sua emissao;

e Manter atualizado o painel relativo as condicGes operacionais do aerédromo e do nascer e
por do sol;

e Transcrever e encaminhar as sugestdes e reclamacdes registradas pelos usuarios em livro
apropriado;

e Manter atualizado o arquivo de normas e procedimentos da DEPV e da INFRAERO, de
existéncia obrigatdria nas Salas AlS;

e Preparar e encaminhar os relatorios especificos da sua area de competéncia;
e Manter o pessoal atualizado com as normas e publicagdes recebidas;

e Providenciar para que sejam recebidos todos 0s NOTAM necessarios para manter a zona
servida atualizada, bem como inteirar-se das informagdes nele contidas;

e Efetuar o controle das publicagdes recebidas, diligenciando para que as mesmas cheguem ao
Orgdo na quantidade prevista e no tempo aprazado;

e Dirigir veiculos da Empresa, quando necessario e no exercicio de suas atribuicdes, desde que
devidamente habilitado para tal;

e Executar outras atividades correlatas.
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INFRAERO
ESPECIFICAGOES DO CARGO

TITULO DO CARGO

PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
Ocupacéo: Operador de Estacdao Aeronautica

NIVEL TECNICO

ATRIBUTOS DESCRICAO
* CONHECIMENTO | Ambientacao.
EXPERIENCIA 12 meses.

* RESPONSABILIDADE
POR CONTATOS

Contatos internos ou externos constantes, de natureza diversa e
complexa, se mal sucedidos podem acarretar sérias repercussdes ao
prestigio e/ou as operacdes da Empresa.

RESPONSABILIDADE
POR VALORES

Manuseio constante de documentos
valores (até US$ 1.500).

ou pequenas quantidades de

* RESPONSABILIDADE
POR EQUIPAMENTOS

Manuseio constante de maquinas/equipamentos de valor elevado (acima
de US$ 30.000), que necessitam de consertos elaborados e de alto custo,
e cuja paralisagdo acarreta transtornos e/ou prejuizos de maior porte.

* ESFORCO MENTAL

A execucdo das tarefas pressupde o uso de aptiddes complexas e
habilidades especiais, desenvolvidas ou vivenciadas de forma
cumulativa e consome a maior parte da jornada de trabalho (méaximo
50%).

* COMPLEXIDADE
DAS TAREFAS

Tarefas altamente especializadas de natureza complexa e diversa que
exigem analise de situacdes, interpretacdo de legislacdo, planejamento e
controle de resultados. O executor necessita receber orientacdo baseada
em conhecimentos profissionais e experiéncias anteriores.

AMBIENTE DE
TRABALHO

As tarefas atribuidas ao cargo sdo executadas na sua totalidade em
ambiente agradavel, onde as condi¢bes de trabalho sdo consideradas
normais e praticamente ndo se submete a nenhum tipo de incGmodo.
Eventualmente o ocupante pode ficar sujeito a ruidos e/ou assumir
posicdes incomodas. Tem baixissimo risco de acidente ou doenca do
trabalho.

EXCLUSIVIDADE DA
MAO-DE-OBRA

Profissional cuja mao-de-obra é exclusiva da INFRAERO e/ou
Ministério da Aeronautica.

* Os atributos assinalados com ( *) foram utilizados como fatores na Avaliagdo de Cargos. Vide Topico
6 - AVALIACAO DE CARGOS, da Parte | - NogBes Preliminares.
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’ PROFISSIONAL DE
APOIO A NAVEGACAO AEREA
O dor de Estacdo A Auti
INFRAERO peraaor ae cstTacao Aeronautica
DESCRIQAO DO CARGO

CARGO PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
CARREIRA APOIO A NAVEGACAO AEREA

FAIXA SALARIAL A37 - D52

OCUPACAO Operador de Estacdo Aerondutica

NIVEL ESPECIALIZADO

DESCRICAO SUMARIA

Executar os servicos necessarios as atividades de Apoio a Navegacao Aérea
da Empresa.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES DO CARGO

Ao profissional de NIVEL ESPECIALIZADO compete desempenhar todas as
atividades de NIVEL TECNICO e mais as seguintes atribuicdes peculiares:

e Processar dados estatisticos relativos a quantidade e encaminhamento de mensagens e/ou
caracteres veiculados pelo CCAM, dados relativos a Movimentacdo de Mensagens de Trafego
Aéreo e outros necessarios ao planejamento de estruturas e servicos voltados a atividade;

e Realizar pesquisas em documentacdo e dados do CCAM e em documentacdo técnica de
Telecomunicagfes Aeronauticas e Administrativas, visando a elaboracdo de orientacdes
normativas;

e Executar outras atividades correlatas.
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INFRAERO
ESPECIFICACOES DO CARGO

TITULO DO CARGO

PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
Ocupacéo: Operador de Estacdao Aeronautica

NIVEL ESPECIALIZADO

ATRIBUTOS

DESCRICAO

* CONHECIMENTO

EXPERIENCIA

5 anos ou mais.

* RESPONSABILIDADE
POR CONTATOS

Contatos internos ou externos constantes, de natureza diversa e
complexa, se mal sucedidos podem acarretar sérias repercussdes ao
prestigio e/ou as operagdes da Empresa.

RESPONSABILIDADE
POR VALORES

Manuseio constante de documentos ou pequenas quantidades de valores
(até US$ 1.500).

* RESPONSABILIDADE
POR EQUIPAMENTOS

Manuseio constante de maquinas/equipamentos de valor elevado (acima
de US$ 30.000), que necessitam de consertos elaborados e de alto custo,
e cuja paralisacdo acarreta transtornos e/ou prejuizos de maior porte.

* ESFORCO MENTAL

A execucdo das tarefas pressupde o uso de aptiddes complexas e
habilidades especiais, desenvolvidas ou vivenciadas de forma
cumulativa e consome a maior parte da jornada de trabalho (méaximo
50%).

* COMPLEXIDADE
DAS TAREFAS

Tarefas altamente especializadas de natureza complexa e diversa que
exigem analise de situacdes, interpretacdo de legislacdo, planejamento e
controle de resultados. O executor necessita receber orientacdo baseada
em conhecimentos profissionais e experiéncias anteriores.

AMBIENTE DE
TRABALHO

As tarefas atribuidas ao cargo sdo executadas na sua totalidade em
ambiente agradavel, onde as condi¢bes de trabalho sdo consideradas
normais e praticamente nao se submete a nenhum tipo de incébmodo.
Eventualmente o ocupante pode ficar sujeito a ruidos e/ou assumir
posicBes incomodas. Tem baixissimo risco de acidente ou doenca do
trabalho.

EXCLUSIVIDADE DA
MAO-DE-OBRA

Profissional cuja mao-de-obra é exclusiva da INFRAERO e/ou
Ministério da Aeronautica.

* Os atributos assinalados com ( *) foram utilizados como fatores na Avaliagéo de Cargos. Vide Topico
6 - AVALIACAO DE CARGOS, da Parte | - Nocdes Preliminares.
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CARGO PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
CARREIRA APOIO A NAVEGACAO AEREA

FAIXA SALARIAL A53 - D68

OCUPACAO Operador de Estacdo Aerondutica

NIVEL PLENO

DESCRICAO SUMARIA

Coordenar e executar 0s servicos necessarios a area de Apoio a Navegacao
Aérea da Empresa, buscando o bom desenvolvimento da mesma.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES DO CARGO

Ao profissional de NIVEL PLENO compete desempenhar todas as atividades
de NIVEL ESPECIALIZADO e mais as seguintes atribuicdes peculiares:

e Participar de estudos referentes ao planejamento de infra-estrutura voltada a operacdo do
CCAM, as Telecomunicacdes Aeronauticas e Administrativas, envolvendo os Servi¢cos Fixo
Aeronautico e Administrativo;

e Participar de processos normatizadores da atividade operacional do CCAM, das atividades
de TelecomunicacBes Aeronauticas e Administrativas, da atividade operacional dos Servicos
Fixo Aeronautico e Administrativo;

e Executar outras atividades correlatas.
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ESPECIFICAGOES DO CARGO

TITULO DO CARGO

PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
Ocupacéo: Operador de Estacdao Aeronautica

NIVEL PLENO

ATRIBUTOS

DESCRICAO

* CONHECIMENTO

EXPERIENCIA

4 anos.

* RESPONSABILIDADE
POR CONTATOS

Contatos internos ou externos constantes, de natureza diversa e
complexa, se mal sucedidos podem acarretar sérias repercussdes ao
prestigio e/ou as opera¢des da Empresa.

RESPONSABILIDADE
POR VALORES

Manuseio constante de documentos
valores (até US$ 1.500).

Oou pequenas quantidades de

* RESPONSABILIDADE
POR EQUIPAMENTOS

Manuseio constante de maquinas/equipamentos de valor elevado (acima
de US$ 30.000), que necessitam de consertos elaborados e de alto custo,
e cuja paralisacdo acarreta transtornos e/ou prejuizos de maior porte.

* ESFORCO MENTAL

A execucdo das tarefas pressupde o uso de aptiddes complexas e
habilidades especiais, desenvolvidas ou vivenciadas de forma
cumulativa e consome a maior parte da jornada de trabalho (méaximo
50%).

* COMPLEXIDADE
DAS TAREFAS

Tarefas altamente especializadas de natureza complexa e diversa que
exigem analise de situacdes, interpretacdo de legislacdo, planejamento e
controle de resultados. O executor necessita receber orientacdo baseada
em conhecimentos profissionais e experiéncias anteriores.

AMBIENTE DE
TRABALHO

As tarefas atribuidas ao cargo sdo executadas na sua totalidade em
ambiente agradavel, onde as condi¢Bes de trabalho sdo consideradas
normais e praticamente ndo se submete a nenhum tipo de incbmodo.
Eventualmente o ocupante pode ficar sujeito a ruidos e/ou assumir
posicBes incomodas. Tem baixissimo risco de acidente ou doenca do
trabalho.

EXCLUSIVIDADE DA
MAO-DE-OBRA

Profissional cuja mao-de-obra é exclusiva da INFRAERO e/ou
Ministério da Aeronautica.

* Os atributos assinalados com ( *) foram utilizados como fatores na Avaliagéo de Cargos. Vide Topico
6 - AVALIACAO DE CARGOS, da Parte | - Nocdes Preliminares.
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CARGO PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
CARREIRA APOIO A NAVEGACAO AEREA

FAIXA SALARIAL A69 - A72

OCUPACAO Operador de Estacdo Aerondutica

NIVEL SENIOR

DESCRICAO SUMARIA

Supervisionar e coordenar as atividades concernentes a area de Apoio a
Navegacao Aérea.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES DO CARGO

_ Ao profissional de NIVEL SENIOR compete desempenhar todas as atividades
de NIVEL PLENO e mais as seguintes atribuicbes peculiares:

e Desenvolver trabalhos de consolidacdo de dados para apoio a estudos e projetos voltados
para a implantacdo de procedimentos e/ou estruturas de concepcdo recente, em decorréncia da
evolugdo nacional e internacional da atividade operacional da Rede do Servico Fixo
Aeronautico (AFTN) e em decorréncia da evolucdo internacional das atividades de
Telecomunicagdes Aeronauticas e Administrativas, da atividade operacional das Redes dos
Servicos Fixo Aeronautico e Administrativo;

e Consolidar as informagdes e orientacbes normativas das Redes dos Servigos Fixo
Aeronautico e Administrativo, visando a atualizacdo e a elaboracdo de novas normas
operacionais para a atividade;

e Executar outras atividades correlatas.
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INFRAERO
ESPECIFICACOES DO CARGO

TITULO DO CARGO

PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
Ocupacédo: Operador de Estacao Aeronautica

NIVEL SENIOR

ATRIBUTOS

DESCRICAO

* CONHECIMENTO

EXPERIENCIA

4 anos.

* RESPONSABILIDADE
POR CONTATOS

Contatos internos ou externos constantes, de natureza diversa e
complexa, se mal sucedidos podem acarretar sérias repercussdes ao
prestigio e/ou as operagdes da Empresa.

RESPONSABILIDADE
POR VALORES

Manuseio constante de documentos
valores (até US$ 1.500).

ou pequenas quantidades de

* RESPONSABILIDADE
POR EQUIPAMENTOS

Manuseio constante de maquinas/equipamentos de valor elevado (acima
de US$ 30.000), que necessitam de consertos elaborados e de alto custo,
e cuja paralisacdo acarreta transtornos e/ou prejuizos de maior porte.

* ESFORCO MENTAL

A execucdo das tarefas pressupde o uso de aptiddes complexas e
habilidades especiais, desenvolvidas ou vivenciadas de forma
cumulativa e consome a maior parte da jornada de trabalho (méaximo
50%).

* COMPLEXIDADE
DAS TAREFAS

Tarefas altamente especializadas de natureza complexa e diversa que
exigem analise de situacdes, interpretacdo de legislacdo, planejamento e
controle de resultados. O executor necessita receber orientacdo baseada
em conhecimentos profissionais e experiéncias anteriores.

AMBIENTE DE
TRABALHO

As tarefas atribuidas ao cargo sdo executadas na sua totalidade em
ambiente agradavel, onde as condi¢bes de trabalho sdo consideradas
normais e praticamente ndo se submete a nenhum tipo de incbmodo.
Eventualmente o ocupante pode ficar sujeito a ruidos e/ou assumir
posicBes incomodas. Tem baixissimo risco de acidente ou doenca do
trabalho.

EXCLUSIVIDADE DA
MAO-DE-OBRA

Profissional cuja mao-de-obra é exclusiva da INFRAERO e/ou
Ministério da Aeronautica.

* Os atributos assinalados com ( *) foram utilizados como fatores na Avaliagéo de Cargos. Vide Topico
6 - AVALIACAO DE CARGOS, da Parte | - No¢des Preliminares.
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CARGO PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
CARREIRA APOIO A NAVEGACAO AEREA

FAIXA SALARIAL C32-D36

OCUPACAO Técnico em Informacdes Aeronautica

NIVEL TECNICO

DESCRICAO SUMARIA

Proporcionar os Servicos de Informagdo Aeronautica e de Centro de
Notificacdo dos Servicos de Trafego Aéreo e de Mensagens CONFAC.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES DO CARGO

Ao profissional de NIVEL TECNICO compete desempenhar as seguintes
atribuicdes:

e Manter a Sala AIS munida de todas as Publicacbes de Informacgdes Aeronauticas, de outras
publicacbes e impressos previstos e apresenta-los conforme o disposto nas instrugdes
pertinentes, conservando todos atualizados;

¢ Receber e controlar os NOTAM da Zona Servida, solicitando os ndo recebidos;
e Preparar, expor e manter atualizados os boletins de informag&o prévia ao voo;
e Atualizar as publicacOes da Sala AIS, inclusive as de procedéncia estrangeira;
e Plotar nas cartas expostas as informacdes publicadas;

e Providenciar para que sejam recebidos todos 0s NOTAM necessarios para manter a zona
servida atualizada, bem como inteirar-se das informacdes neles contidas;

e Manter atualizado o arquivo de normas e procedimentos da DEPV e da INFRAERO, de
existéncia obrigatoria nas Salas AlS;

e Efetuar o controle das publicagdes recebidas, diligenciando para que as mesmas cheguem ao
0rgdo na quantidade prevista e no tempo aprazado;

e Ter perfeito conhecimento a respeito das informacGes, divulgadas através de NOTAM,
relacionadas com a zona servida;

e Informar aos 6rgdos de trafego aéreo locais as irregularidades no funcionamento das
instalacbes de navegacdo, aproximacgdo, pouso e de comunicagOes, as impraticabilidades ou
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deficiéncias na utilizacdo da area de pouso e manobra e qualquer informacdo que possa
restringir a utilizagdo do aer6dromo, que Ihe chegue ao conhecimento;

‘v

e Receber do aeronavegante as informacdes relativas aos auxilios a navegacdo aérea, as
telecomunicacgdes aeronauticas ou a qualquer outra informacéo que possa ser til, empregando-
as adequadamente ou encaminhando-as aos 6rgdos interessados;

e Conhecer a utilizacdo dos auxilios a navegacao aérea, aproximacéo e pouso, incluindo os
auxilios visuais;

e Conhecer o contetdo de mensagens meteorolégicas do tipo METAR, SPECI, TAF, SIGMET
e Aviso de Aerédromo;

e Manter atualizado o painel relativo as condicGes operacionais do aerédromo e do nascer e
por do sol;

e Manter-se entrosado com o meteorologista de servico para atualizacdo das informacdes
meteoroldgicas expostas;

e Receber, conferir e encaminhar os planos de voo e notificacbes de véo, bem como as
mensagens ATS relacionadas com planos de voo, aos 6rgaos de trafego aéreo pertinentes;

e Processar as mensagens CONFAC de acordo com as instrucdes existentes;

e Conhecer e empregar os procedimentos vigentes para utilizacdo do Banco de Informacdes
Aeronduticas e de expedicdo de Mensagens ATS e CONFAC;

e Colaborar com as autoridades e 6rgdos competentes no que for necessario e possivel, quando
houver acidente ou apoderamento ilicito de aeronave;

e Manter atualizada a Zona Servida da Sala e tomar as providéncias necessarias para 0
recebimento das informacdes necessarias;

e Atender os aeronavegantes com polidez, comedimento na linguagem e uso das palavras,
mantendo uma boa apresentacdo pessoal;

e Redigir e encaminhar PRENOTAM, permanecendo vigilante quanto a expedicdo do
NOTAM correspondente no prazo esperado;

e Transcrever e encaminhar as sugestdes e reclamacdes registradas pelos usuarios em livro
apropriado;

e Preparar e encaminhar os relatérios e dados estatisticos especificos da sua area de
competéncia;

e Solicitar o suprimento do material e dos formularios necessarios ao desempenho das
atividades da Sala AlS;

¢ Orientar e supervisionar o trabalho dos operadores da Sala AlS, exigindo o cumprimento das
instrugdes em vigor;

e Manter o pessoal atualizado com as normas e publicagdes recebidas;

e Participar da avaliagdo préatica do candidato a TIA, bem como acompanha-lo durante a fase
do seu estagio, sanando suas dificuldades, dirimindo suas duvidas e corrigindo possiveis falhas;
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e Preparar e aplicar testes de reciclagem operacional em operadores e supervisores de Sala
AlS;

e Processar as informacGes sobre recebimento de publicacdes nos 6rgdos de navegagdo aérea,
originando processos administrativos necessarios ao recompletamento das publicaces faltantes;

‘v

e Analisar os pedidos de publicag¢fes oriundas dos 6rgdos de navegacdo aérea, verificando a
aplicabilidade da mesma no referido 6rgao e providenciando a aquisi¢do e/ou remessa;

e Analisar as alteracfes propostas na tabela de dotacdo de publicacdes do 6rgédo, propondo a
sua adequacdo e providéncias decorrentes para recompletamento ou supressdo, quando da
renovacao das assinaturas;

e Providenciar o recebimento e analisar todos o0s NOTAM e PRENOTAM relativos aos
equipamentos e auxilios a navegacdo aérea da Empresa, emitindo relatérios especificos
informando aos 6rgdos originadores de tais mensagens as discrepancias constatadas;

o Dirigir veiculos da Empresa, quando necessario e no exercicio de suas atribuicdes, desde que
devidamente habilitado para tal;

e Executar outras atividades correlatas.
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INFRAERO
ESPECIFICACOES DO CARGO

TITULO DO CARGO

PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
Ocupacéo: Técnico em Informacédo Aeronautica

NIVEL TECNICO

ATRIBUTOS

DESCRICAO

* CONHECIMENTO

Ambientacéo.

EXPERIENCIA

Estagio pratico de adaptacdo e desenvolvimento, supervisionado em
6rgdo AIS da Empresa e obter avaliacdo operacional satisfatoria.

* RESPONSABILIDADE
POR CONTATOS

Contatos internos ou externos constantes, de natureza diversa e
complexa, se mal sucedidos podem acarretar sérias repercussdes ao
prestigio e/ou as operagdes da Empresa.

RESPONSABILIDADE
POR VALORES

Manuseio constante de documentos ou pequenas quantidades de valores
(até US$ 1.500).

* RESPONSABILIDADE
POR EQUIPAMENTOS

Manuseio constante de maquinas/equipamentos de valor elevado (acima
de US$ 30.000), que necessitam de consertos elaborados e de alto custo,
e cuja paralisacdo acarreta transtornos e/ou prejuizos de maior porte.

* ESFORCO MENTAL

A execucdo das tarefas pressupde o uso de aptiddes complexas e
habilidades especiais, desenvolvidas ou vivenciadas de forma
cumulativa e consome a maior parte da jornada de trabalho (méximo
50%).

* COMPLEXIDADE
DAS TAREFAS

Tarefas altamente especializadas de natureza complexa e diversa que
exigem analise de situacdes, interpretacao de legislacdo, planejamento e
controle de resultados. O executor necessita receber orientacdo baseada
em conhecimentos profissionais e experiéncias anteriores.

AMBIENTE DE
TRABALHO

As tarefas atribuidas ao cargo sdo executadas na sua totalidade em
ambiente agradavel, onde as condi¢bes de trabalho sdo consideradas
normais e praticamente ndo se submete a nenhum tipo de incbmodo.
Eventualmente o ocupante pode ficar sujeito a ruidos e/ou assumir
posicBes incomodas. Tem baixissimo risco de acidente ou doenca do
trabalho.

EXCLUSIVIDADE DA
MAO-DE-OBRA

Profissional cuja mao-de-obra é exclusiva da INFRAERO e/ou
Ministério da Aeronautica.

* Os atributos assinalados com ( *) foram utilizados como fatores na Avaliagéo de Cargos. Vide Topico
6 - AVALIACAO DE CARGOS, da Parte | - No¢des Preliminares.
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INFRAERO
DESCRIGAO DO CARGO

CARGO PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
CARREIRA APOIO A NAVEGACAO AEREA

FAIXA SALARIAL A37 - D52

OCUPACAO Técnico em Informacgdes Aeronautica

NIVEL ESPECIALIZADO

DESCRICAO SUMARIA

Proporcionar e supervisionar os Servicos de Informacdo Aeronautica e de
Centro de Notificacdo dos Servigcos de Trafego Aéreo e de Mensagens CONFAC.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES DO CARGO

Ao profissional de NIVEL ESPECIALIZADO compete desempenhar todas as
atividades de NIVEL TECNICO e mais as seguintes atribuicbes peculiares:

e Processar dados estatisticos relativos ao Servico de Informacdo Aeronautica, as Mensagens
ATS e CONFAC e outros necessarios ao planejamento de estruturas e servigos voltados a

atividade;

e Realizar pesquisas em documentacdo técnica de Informacdo Aerondutica e de Mensagens
ATS e CONFAC, visando a elaboracdo de orientagdes normativas;

e Executar outras atividades correlatas.
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INFRAERO
ESPECIFICACOES DO CARGO

TITULO DO CARGO

PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
Ocupacéao Técnico em Informacbes Aeronduticas

NIVEL ESPECIALIZADO

ATRIBUTOS DESCRICAO
* CONHECIMENTO
EXPERIENCIA 5 anos ou mais.
* RESPONSABILIDADE | Contatos internos ou externos constantes, de natureza diversa e
POR CONTATOS

complexa, se mal sucedidos podem acarretar sérias repercussdes ao
prestigio e/ou as operacdes da Empresa.

RESPONSABILIDADE
POR VALORES

Manuseio constante de documentos ou pequenas quantidades de valores
(até US$ 1.500).

* RESPONSABILIDADE
POR EQUIPAMENTOS

Manuseio constante de maquinas/equipamentos de valor elevado (acima
de US$ 30.000), que necessitam de consertos elaborados e de alto custo,
e cuja paralisagdo acarreta transtornos e/ou prejuizos de maior porte.

* ESFORCO MENTAL

A execucdo das tarefas pressupde o uso de aptiddes complexas e
habilidades especiais, desenvolvidas ou vivenciadas de forma
cumulativa e consome a maior parte da jornada de trabalho (méximo
50%).

* COMPLEXIDADE
DAS TAREFAS

Tarefas altamente especializadas de natureza complexa e diversa que
exigem analise de situacdes, interpretacdo de legislacdo, planejamento e
controle de resultados. O executor necessita receber orientacdo baseada
em conhecimentos profissionais e experiéncias anteriores.

AMBIENTE DE
TRABALHO

As tarefas atribuidas ao cargo sdo executadas na sua totalidade em
ambiente agradavel, onde as condi¢bes de trabalho sdo consideradas
normais e praticamente ndo se submete a nenhum tipo de incbmodo.
Eventualmente o ocupante pode ficar sujeito a ruidos e/ou assumir
posicBes incomodas. Tem baixissimo risco de acidente ou doenca do
trabalho.

EXCLUSIVIDADE DA
MAO-DE-OBRA

Profissional cuja mao-de-obra é exclusiva da INFRAERO e/ou
Ministério da Aeronautica.

* Os atributos assinalados com ( *) foram utilizados como fatores na Avaliagdo de Cargos. Vide Topico
6 - AVALIACAO DE CARGOS, da Parte | - No¢des Preliminares.
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INFRAERO

DESCRICAO DO CARGO

CARGO PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
CARREIRA APOIO A NAVEGACAO AEREA

FAIXA SALARIAL A53 - D68

OCUPACAO Técnico em Informacdes Aeronautica

NIVEL PLENO

DESCRICAO SUMARIA

Proporcionar, supervisionar e coordenar o0s Servicos de Informacao
Aeronautica e de Centro de Notificacdo dos Servicos de Trafego Aéreo e de
Mensagens CONFAC.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES DO CARGO

) Ao profissional de NIVEL PLENO compete desempenhar todas as atividades de
NIVEL ESPECIALIZADO e mais as seguintes atribuicdes peculiares:

e Participar de estudos referentes ao planejamento de infra-estrutura voltada as areas de
Informacdo Aeronautica e de Mensagens ATS e CONFAC;

e Participar de processos normatizadores da atividade de Informacdo Aerondutica e de
Mensagens ATS e CONFAC;

e Executar outras atividades correlatas.
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ESPECIFICAGOES DO CARGO

TITULO DO CARGO

PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
Ocupacédo Técnico em Informacdes Aeronauticas

NIVEL PLENO
ATRIBUTOS DESCRICAO
* CONHECIMENTO
EXPERIENCIA 4 anos.

* RESPONSABILIDADE
POR CONTATOS

Contatos internos ou externos constantes, de natureza diversa e
complexa, se mal sucedidos podem acarretar sérias repercussdes ao
prestigio e/ou as operagdes da Empresa.

RESPONSABILIDADE
POR VALORES

Manuseio constante de documentos
valores (até US$ 1.500).

ou pequenas quantidades de

* RESPONSABILIDADE
POR EQUIPAMENTOS

Manuseio constante de maquinas/equipamentos de valor elevado (acima
de US$ 30.000), que necessitam de consertos elaborados e de alto custo,
e cuja paralisacdo acarreta transtornos e/ou prejuizos de maior porte.

* ESFORCO MENTAL

A execucdo das tarefas pressupde o uso de aptiddes complexas e
habilidades especiais, desenvolvidas ou vivenciadas de forma
cumulativa e consome a maior parte da jornada de trabalho (méaximo
50%).

* COMPLEXIDADE
DAS TAREFAS

Tarefas altamente especializadas de natureza complexa e diversa que
exigem analise de situacdes, interpretacao de legislacdo, planejamento e
controle de resultados. O executor necessita receber orientacdo baseada
em conhecimentos profissionais e experiéncias anteriores.

AMBIENTE DE
TRABALHO

As tarefas atribuidas ao cargo sdo executadas na sua totalidade em
ambiente agradavel, onde as condi¢bes de trabalho sdo consideradas
normais e praticamente ndo se submete a nenhum tipo de incémodo.
Eventualmente o ocupante pode ficar sujeito a ruidos e/ou assumir
posicdes incomodas. Tem baixissimo risco de acidente ou doenca do
trabalho.

EXCLUSIVIDADE DA
MAO-DE-OBRA

Profissional cuja mado-de-obra € exclusiva da INFRAERO e/ou
Ministério da Aerondutica.

* Os atributos assinalados com ( * ) foram utilizados como fatores na Avaliagdo de Cargos. Vide Topico
6 - AVALIACAO DE CARGOS, da Parte | - No¢des Preliminares.
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DESCRIC}AO DO CARGO

CARGO PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
CARREIRA APOIO A NAVEGACAO AEREA

FAIXA SALARIAL A69 - A72

OCUPACAO Técnico em Informacg6es Aeronduticas

NIVEL SENIOR

DESCRICAO SUMARIA

Proporcionar, supervisionar, coordenar e gerenciar os Servicos de Informacao
Aeronautica e de Centro de Notificacdo dos Servicos de Trafego Aéreo e de
Mensagens CONFAC.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES DO CARGO

_ Ao profissional de NIVEL SENIOR compete desempenhar todas as atividades
de NIVEL PLENO e mais as seguintes atribuicdes peculiares:

e Desenvolver trabalhos de consolidacdo de dados para apoio a estudos e projetos voltados
para a implantacdo de procedimentos e/ou estruturas de concepgéo recente, em decorréncia da
evolucdo nacional e internacional da atividade operacional da Rede de Telecomunicagdes Fixas
Aeronauticas (AFTN) e em decorréncia da evolugdo internacional das atividades de Informagéo
Aeronautica e de Mensagens ATS e CONFAC,;

e Consolidar as informacdes e orientagdes normativas de Informacdo Aeronautica e de
Mensagens ATS e CONFAC, visando a atualizacdo e a elaboracdo de novas normas
operacionais para a atividade;

e Executar outras atividades correlatas.
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INFRAERO
ESPECIFICAGOES DO CARGO

TITULO DO CARGO

PROFISSIONAL DE APOIO A NAVEGACAO AEREA
Ocupacéao Técnico em Informacbes Aeronduticas

NIVEL SENIOR

ATRIBUTOS

DESCRICAO

* CONHECIMENTO

EXPERIENCIA

4 anos.

* RESPONSABILIDADE
POR CONTATOS

Contatos internos ou externos constantes, de natureza diversa e
complexa, se mal sucedidos podem acarretar sérias repercussdes ao
prestigio e/ou as operacdes da Empresa.

RESPONSABILIDADE
POR VALORES

Manuseio constante de documentos ou pequenas quantidades de
valores (até US$ 1.500).

* RESPONSABILIDADE
POR EQUIPAMENTOS

Manuseio constante de maquinas/equipamentos de valor elevado (acima
de US$ 30.000), que necessitam de consertos elaborados e de alto custo,
e cuja paralisagdo acarreta transtornos e/ou prejuizos de maior porte.

* ESFORCO MENTAL

A execucdo das tarefas pressupde o uso de aptiddes complexas e
habilidades especiais, desenvolvidas ou vivenciadas de forma
cumulativa e consome a maior parte da jornada de trabalho (méximo
50%).

* COMPLEXIDADE
DAS TAREFAS

Tarefas altamente especializadas de natureza complexa e diversa que
exigem analise de situacdes, interpretacdo de legislacdo, planejamento e
controle de resultados. O executor necessita receber orientacdo baseada
em conhecimentos profissionais e experiéncias anteriores.

AMBIENTE DE
TRABALHO

As tarefas atribuidas ao cargo sdo executadas na sua totalidade em
ambiente agradavel, onde as condi¢bes de trabalho sdo consideradas
normais e praticamente ndo se submete a nenhum tipo de incbmodo.
Eventualmente o ocupante pode ficar sujeito a ruidos e/ou assumir
posicBes incomodas. Tem baixissimo risco de acidente ou doenca do
trabalho.

EXCLUSIVIDADE DA
MAO-DE-OBRA

Profissional cuja mao-de-obra é exclusiva da INFRAERO e/ou
Ministério da Aeronautica.

* Os atributos assinalados com ( *) foram utilizados como fatores na Avaliagdo de Cargos. Vide Topico
6 - AVALIACAO DE CARGOS, da Parte | - Nocdes Preliminares.
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